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1. 幼稚園・こども園ジョブナビの概要、ログイン
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 全日本私立幼稚園連合会の運営する幼稚園・こども園に特化し
たイベント・求人情報を掲載した全国版の総合情報サイト（完
全無料）
 幼児教育免許取得者の人材確保
 合同就職説明会やイベント参加を通じて学生にいち早く幼稚園

に興味を持ってもらい、実習から就職までのルートを作成

幼稚園・こども園ジョブナビ 概要

Copyright © 2024 全日本私立幼稚園連合会 All rights reserved.



5

 2017年11月1日 幼稚園ナビとしてオープン
 2024年 3月1日「幼稚園・こども園ジョブナビ」にリニューアル

研修機能は「ゆたかなまナビ」へ

 幼稚園利用率 81.9%

 掲載求人数 2,984件
※ハローワーク求人 約1,026件

 イベント総掲載数 1,355件 (有効イベント︓9件）

 求職者会員数 17,322名

2024年4月時点

幼稚園・こども園ジョブナビ 概要
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幼こジョブナビのログイン（ブラウザ）

https://youchien-recruit.kdg.jp/

① PCやスマホで「幼稚園 ジョブナビ」で検索していただき、以下の検索結果① PCやスマホで「幼稚園 ジョブナビ」で検索していただき、以下の検索結果
をクリックして下さい。もしくはURLやQRコードからアクセスください。

② 開いたページの右上の「施設管理者ログイン」ボタンを押してください。

Copyright © 2024 全日本私立幼稚園連合会 All rights reserved.
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③都道府県から
選択してください

④幼稚園ナビのログインIDとパスワ④幼稚園ナビのログインIDとパスワ
ードでログインできます。

※ID,パスワードが不明な場合は「お問い合わせ」
フォームか support@kdg.jp へご連絡ください。

アカウント再発行フォーマットを送付します。

幼こジョブナビのログイン（ブラウザ）
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幼こジョブナビのログイン（ブラウザ）

⑤ 3/1移行の初回ログイン時のみ
システム移行の同意を行ってください。

スクロールバーを一番下まで
動かしていただくと、「同意
する」ボタンが押せます。

同意いただくと、幼稚園ナビ
の登録データがそのまま利用

できます。
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２. 幼稚園・こども園プロフィール変更
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幼稚園・こども園プロフィール更新（１）

11 22

メインメニューです。①
自園のメルマガを受信登録
している会員数です。新し
くイベント・求人情報を登
録すると、登録会員に対し
てメールマガジンが配信さ
れます。

②

ログインするとホーム画面に移動します。以下、画面の説明です。

ジョブナビで投稿していただいた内容は以下の公開範囲で提供されます。

公開範囲について
お知らせ → インターネット全体に公開
イベント・求人情報 → 幼こジョブナビ会員のみ公開
幼稚園プロフィール → インターネット全体に公開
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次にメインメニューの「設定」ボタンの下に表示される 「幼稚園情報設定」から幼稚
園・こども園のプロフィール情報を入力してください。

幼稚園・こども園情報を入力する画面が表示されますので、必須項目と公開可能な情報の
みご入力 いただき、右上の「自園のプロフィール画面を見る」をクリックして下さい。
どのように表示されるか確認できるので、表示内容に問題なければ[登録]ボタンを押して
下さい。

幼稚園・こども園プロフィール更新（２）

表示例表示例
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幼稚園・こども園プロフィール更新（３）

求人、イベント求人、イベント
掲載中の幼稚園
様にはアイコン
表示が追加され

ます

 登録いただいた幼稚園プロフィールは「幼稚園を探す」に公開されます。
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幼稚園・こども園プロフィール表示例

幼こジョブナビ
会員のみ

閲覧可能です

会員のみ
メルマガ登録が

可能です

Copyright © 2024 全日本私立幼稚園連合会 All rights reserved.

お知らせ機能
で投稿した内容
が掲載されます
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３. 求人（イベント）の登録方法
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求人の掲載方法（１）

11
２２ ３３

55
44

 求人メニューから求人の管理を行うことができます。新しく登録された順に求人情報
が表示されます。幼稚園に関する仕事の求人全般（新卒︓幼稚園教諭、中途採用者︓
事務、英語担当者、バス運転手、調理師等）の募集ができます。

求人を確認・登録したいときにクリックして下さい。①
ステータスによって、登録求人を絞り込んで表示できます。②
求人を新規登録できます。③
登録した求人がどのように表示されるかを確認できます。④
登録内容の変更、削除、求人票の出力、応募者の管理ができます。⑤

Copyright © 2024 全日本私立幼稚園連合会 All rights reserved.
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 求人情報を入力して下さい。[必須]の付いた入力項目は必ず入力して下さい。

２２

「写真を追加」ボタンを押すと、
ウィンドウが立ち上がり、PR写
真を登録できます。PR写真には
メイン写真（１枚）とサブ写真
（３枚）が登録できます。

②

求人の掲載方法（２）

１１
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登録した求人情報を受付中（公開する）/受付終了（非公開）に設定できます。受付
終了を選択して[登録]ボタンを押すと非公開になります。

③

書きかけのデータを一時保存できます。④
[プレビュー]ボタンを押すと、内容を確認できます。[登録]ボタンを押すと、登録
（公開）できます。

⑤

５５

３３

４４

求人の掲載方法（３）

入力例や入力履歴
が確認できます
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 プレビューボタンを押すと、登録した求人がどのように表示されるかを確認できます。

求人の掲載方法（４）
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ハローワーク求人掲載機能
 幼こジョブナビでは全国の幼稚園のハローワーク求人情報を自動取得して、自動で掲載す

る機能があります。貴園がハローワークに申し込まれた求人情報が自動で以下のように求
人一覧画面に表示されます。

 ハローワーク求人情報は編集不可・削除のみ可能です。掲載をしたくない場合は削除して
下さい。また、ハローワーク求人情報は掲載期間終了後は自動で幼こジョブナビ内も掲載
を終了しますので操作は不要です。

 ハローワーク求人情報は事業主、郵便番号、電話番号等の情報を使って貴園と紐付けして
おりますが、万が一幼稚園関係の求人ではない求人情報が掲載されている場合がありまし
たら、お手数ですが削除をお願いいたします。

 ジョブナビにハローワーク求人の掲載を希望しない場合は設定＞幼稚園情報設定画面から
掲載しないように変更できます。

ハローワーク求人ハローワーク求人
（編集不可・削除のみ可）

Copyright © 2024 全日本私立幼稚園連合会 All rights reserved.
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求人・イベント確認方法(求職者デモアカウント)

gakusei01@gmail.com

gakusei

求職者側からどのように見えるかの確認で
お使いください（閲覧用です︓応募等は控えてください）

Copyright © 2024 全日本私立幼稚園連合会 All rights reserved.
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４. 合同就職説明会機能、スカウト機能
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合同就職説明会機能の概要

来訪者へのフォ来訪者へのフォ
ローが可能です

例）ブース来訪
ありがとうござ

います。
幼稚園・こども
園見学、 説明

会の案内
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 スカウト機能はスカウトを希望する会員様が登録された求職情報（自
己PR内容）を設置者管理画面から検索して、興味や関心のある求職者
に対して、直接求人応募に関するオファーメッセージを送信すること
が出来る機能です。

 スカウトメッセージを送信できる対象者は、幼こジョブナビに求職者
として登録している方でかつ「スカウトを希望する」設定を行ってい
る方のみ (約480名:2024/4月時点)です。

 その他、詳しい情報については以下のURLもご確認ください。
https://youchien-recruit.kdg.jp/user/help/scout

スカウト機能 概要

Copyright © 2024 全日本私立幼稚園連合会 All rights reserved.
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スカウト機能 操作方法（１）

Copyright © 2024 全日本私立幼稚園連合会 All rights reserved.

全国のスカウト対象者から条件で絞り込んで探すことができます。
メッセージを送信できる人数は毎月3名に限定しております。

全国の求職者を検索できますが、全国の求職者を検索できますが、
個人情報は検索できないように

なっております。

Copyright © 2024 全日本私立幼稚園連合会 All rights reserved.



25

スカウト機能 操作方法（２）

対象者へのアプローチは対象者へのアプローチは
メッセージのみです。

対象者の詳細を確認すると、対象者対象者の詳細を確認すると、対象者
が入力している自己プロフィール情
報を確認することが出来ます。

氏名、メールアドレスや住所、携帯
電話など直接連絡できる手段は開示
されません。

Copyright © 2024 全日本私立幼稚園連合会 All rights reserved.
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スカウト機能 操作方法（３）
転職者にメッセージを送ると以下のようなメールが送信相手に届きます。受け
取った転職希望者がメッセージを確認し、「承諾する」や「辞退する」を選択
されるとその旨が幼稚園側に届きます。

Copyright © 2024 全日本私立幼稚園連合会 All rights reserved.



27
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設置者側の管理画面ではメッセージを送信した直後は、ステータスは以下の①のよう
に「回答待ち」になっております。転職者からメッセージの返答があると、ジョブナ
ビからメッセージが届きましたという旨のメールが届きますので、そのメールからメ
ッセージを確認してください。

回答の結果、ステータ
スが②のように変更に
なるので「メッセージ
」ボタンから内容の確
認と新たなメッセージ
の送信を行ってやり取
りを続けてください。

スカウト機能 操作方法（４）
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５. 活用方法おさらい

Copyright © 2024 全日本私立幼稚園連合会 All rights reserved.



29

１）求人情報を掲載する

 求人情報の閲覧、応募
幼こジョブナビ会員限定

 対象
新卒者、転職者

 掲載数 制限なし

 幼稚園の求人全般
教員・職員・運転手・栄養士、
調理師・その他
正規・パート・アルバイト・
臨時

 ハローワークに提出された求人
情報を自動掲載します

Copyright © 2024 全日本私立幼稚園連合会 All rights reserved.
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２）イベントを掲載する

 情報の閲覧、エントリー
幼こジョブナビ会員限定

 対象
中高生、大学生、再就職希望
者

 エントリー者の受付、管
理
 イベント内容

幼稚園見学、就職説明会、運
動会の案内、バザー、その他

※イベントは日時を指定する必
要があるため、定期的なメンテ
ナンスが必要です

Copyright © 2024 全日本私立幼稚園連合会 All rights reserved.
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３）メルマガ登録者に新着情報が届きます︕

求職者会員は全国の幼稚
園から希望する幼稚園の
新着イベント・求人情報

・お知らせを
受け取ることができます

↓
幼稚園管理画面のメルマ
ガ会員数に表示されます

お知らせお知らせイベント・求人イベント・求人

Copyright © 2024 全日本私立幼稚園連合会 All rights reserved.
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５）有料の求人サイトとの違い
有料求人
サービス

ハロー
ワーク幼こジョブナビ

〇◎△知名度
○○△集客力
○○△応募者数

制限あり制限あり制限なし掲載数
あり

一律〇万円
年収の〇％

なしなし掲載料金
成果報酬

料金次第3か月原則1年間掲載期間

◎△
〇

ハローワーク連携
スカウト機能

機能

〇××有料職業
紹介

ハローワークの次に使いやすい
公共的な求人サービスとしてお使いください

ハローワークの次に使いやすい
公共的な求人サービスとしてお使いください
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幼稚園・こども園ジョブナビ
サポート事務局 お問い合わせ先

幼稚園・こども園ジョブナビの利用に関して、
質問がございましたら

お気兼ねなくお問い合わせ下さい。

support@kdg.jp 担当︓岩崎
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